Guatemala, 30 de abril de 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES -
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro: Yoty

v De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Adminisirativo por Servicios Técnicos niimero 218-2019 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Namero 9-2019 correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie A nimero 0000010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo en el correcto manejo y archivos de los documentos que ingresan al Departamento de
Implementacion Deportiva.

b) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de
Implementacién Deportiva e informé al encargado el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

c) Brinde poyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Implementacion Deportiva.

d) Apoyé en la elaboraciéon de informes que me fueron solicitados, en lo referente a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Departamento de Implementacion Deportiva.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a). Se obtuvieron mejores controles en el manejo de archivos de documentos que ingresaron al
Departamento de Implementacién Deportiva.

b). Se apoyé en el Departamento de Implementacién Depoitiva subre las solicitudes ingresadas por medio
fisico y telefénico.

c). Se apoyé en dar mformacmn alos sohatantes de implementos deportivos de la manera como llenar
los formatos de solicitudes de manera corr cia.

d). Apoyé en la digitalizacién de las personas beneficiadas durante el presente mes.
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